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D
7 FORMULARZ 1 — Tabela samodzielnej oceny przestrzeni magazynowych
Zakre$l wtaSciwg liczbe dla kazdego obszaru.

BUDYNEK | PRZESTRZEN MEBLE | WYPOSAZENIE
AL L] ) MAGAZYNOWA (B) Ui MALOGABARYTOWE (M)
EE
> 0
$£8 -2 51 gg
o T2 41 54
£03% 40 53 50 3
eTER 39 52 “ 2
s N g N 48 29
£c3 38
£% 28
38
o
51 47
P 4 50 46 27
5% 3 49 45 26
g2 - 48 44 25
g2 47 43 24
2o > 46 42 23
§ o 31 45 41 22
553 30 44 40 21
& < o 43 39 20
42 38
28
; .
28 39-40 37
o 37-38 35-36 10
® 2 35-36 33-34 by
4 > 33-34 31-32 2
& 2 31-32 29-30 .
= o 29-30 27-28 by
3 2 27-28 25-26 I
g 18 25-26 23-24 b
> e 23-24 21-22 b
E 16 21-22 19-20 11
E e 19-20 17-18 "
& I 17-18 15-16 5
I 15-16 13-14
b 13-14 11-12
5 11-12

10
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N
% FORMULARZ 2 — Lista materiatdow i narzedzi do reorganizacji magazynow

Ponizsza lista stanowi zestawienie materiatdw i narzedzi koniecznych do reorganizacji magazynu, za pomocg ktérej
mozesz ocenic, czy konieczne sg dodatkowe zakupy. Wymienione artykuty bedg potrzebne dopiero po rozpoczeciu
Etapu 3 lub 4. Podane liczby to tylko sugestia, w przypadku kazdej reorganizacji potrzeby mogag sie nieco roznic.

Dla czlonkéw zespotu I'-_‘roponowana ] I'-_‘roponowana ] Stan
liczba dla 2-5 oséb | liczba dla 18 oséb | obecny

Wieszak na ubrania (stojgcy lub nascienny) 1 1

Wieszaki na ubrania 5 20

Kombinezony ochronne Tyvek 6 19

Maski przeciwpytowe 50 120

Rekawice lateksowe/nitrylowe L 50 100

Rekawice lateksowe/nitrylowe M 100 300

Rekawice lateksowe/nitrylowe S 50 60

Skérzane rekawice robocze 3 10

Mydto w ptynie / srodek do dezynfekcji rgk (opakowanie) 2 4

Reczniki papierowe (rolka) 4 10

Apteczka pierwszej pomocy 1 1

Ogodlne narzedzia i materiaty I'-_‘roponowana . I'-_‘roponowana . )
liczba dla 2-5 oséb | liczba dla 18 oséb | obecny

Arkusze biatego papieru

50

200

Kartony kolorowe (rézne kolory)

10

50

Otowki (zaostrzone)

10

20

Zestawy markerow (4 kolory)

3

Gumki do $cierania

N

Pakiety karteczek samoprzylepnych

Papier milimetrowy

o

w
o

Tablica (flipchart)

Pedzle (o szerokosci od 1 do 6 cm)

Nozyczki

Noze tapicerskie / do papieru

Zszywacz do papieru

Zszywacz tapicerski (tzw. taker)

Klej w sztyfcie

Ochronna tasma malarska (rolka, szerokos¢: 2 cm)

Ochronna tasma malarska (rolka, szerokosé: 4 cm)

Tasma klejgca przezroczysta (rolka, szerokosé: 2 cm)

Tasma klejgca bezbarwna, matowa (rolka, szerokos¢: 2 cm)

Tasma pakowa (rolka, szerokosé: 5 cm)

o

Dozowniki tasm klejgcych (szerokos¢: 2 cm)

Linijki (dlugosé¢: 30 cm)

o

Tasma miernicza (minimum 5 m)

Latarka

N|I=2(NINININININDNIN|2 22NN

a2 N2l dDIdDIdD OOl OC
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Listwa zasilajgca z 5 gniazdami 1 3

Przewody elektryczne (dtugosc: 5 m) 1 2

Stoty robocze 2 5

Krzesta 5 19

Stojak do ciecia drewna 1 4

Aparat fotograficzny / kamera 1 1

Komputer 1 1

Zegar 1 1

Do pracy przy obiektach w pomieszczeniach Proponowana Proponowana Stan
magazynowych liczba dla 2-5 os6b | liczba dla 18 oséb | obecny

Drabina schodkowa, dostosowana do wysokosci
pomieszczenia

1

2

Wozek magazynowy (platformowy), czterokotowy

Woézek reczny, dwukotowy

Folia polietylenowa (rolka)

Pianka polietylenowa (rolka)

Folia bgbelkowa (rolka)

Dozownik do folii/pianki

Duzy pojemnik na odpady (100 I)

[ G IR U [ U S U R U R O

JEE G NI U (R U (L U SIS U (L U SIS U . N

Mocne worki na odpady 5 30
Przezroczyste torebki foliowe (5 I) 30 50
Przezroczyste worki foliowe (50 1) 30 50

-3




D
% FORMULARZ 3 — Specyfikacja pomieszczenia i ocena gtéwnych zagrozen dla zbiorow
Wypetij po jednym formularzu dla kazdego pomieszczenia magazynowego.

Nazwa pomieszczenia magazynowego:

Pozycja

Lokalizacja
pomieszczenia
w budynku

Dtugoéc¢

Szerokosé

Catkowita
powierzchnia
magazynowa

Wysokos¢
uzytkowa

Filary/kolumny

Wykonczenie
podtogi

Antresola / r6zne
poziomy podtogi

Liczba

Komentarze

W piwnicy? Na parterze? Na pietrze?

Pomnéz dtugosc przez szeroko$¢

Wysokos$¢ uzytkowa pomieszczenia = maksymalna wysoko$¢
przestrzeni uzytkowej w pomieszczeniu magazynowym

lle?

Beton, winyl, wyktadzina, drewno, ptytki, ziemia (klepisko) itp.?

Wilgo¢ na
Scianach

Przesigkanie
wody / przecieki

Ktore sciany? Co moze by¢ zrédtem?

Pekniecia/
szczeliny/szpary

Gdzie? Co moze by¢ zrodtem?

Okna

Gdzie? Czy powstaty niedawno?

Drzwi
(zewnetrzne)

Czy wszystkie sg zabezpieczone?

Drzwi
(wewnetrzne)

Czy wszystkie sg zabezpieczone?

Czy wszystkie sg zabezpieczone?
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Obecne? Stan Komentarze
Wyposazenie Moze

budynku, urzagdzenia Liczba wymagaé

i systemy Tak | Nie Dobry naprawy

lub
kontroli

Kontrola warunkoéw klimatycznych
Wentylator sufitowy X 3 1 2 2 sztuki do wymiany
Wentylator przeno$ny X
Klimatyzator X 2 X Wymaga czyszczenia

przenosny/okienny

Przenosny
pochtaniacz wilgoci
/osuszacz powietrza

Przenosny grzejnik

Tylko wentylacja
mechaniczna

Instalacja HVAC
(ogrzewanie,
wentylacja

i klimatyzacja)

Ochrona przeciwpozarowa

Czujnik dymu

Czujka ciepta

System sygnalizac;ji

Monitorowany 24/7? Regularne

pozaru kontrole?

Gasnica przenosna

Automatyczna Jaki rodzaj (sucha/mokra /
instalacja wstepnie wysterowana — typu
tryskaczowa pre-action)? Regularne kontrole?
Zabezpieczenia

Przetgczniki stykowe
w oknach i drzwiach

Czujniki ruchu

Nadzoér kamer

System alarmowy

Monitorowany 24/77?

Ocena gtéwnych zagrozen dla zbiorow

Proponowane ulepszenia/zmiany

Porady wykwalifikowanych specjalistow

Warto poprosi¢ przedstawiciela strazy pozarnej,
odpowiedzialnego za nadzér nad muzeum, o porade
w zakresie ulepszenia warunkéw magazynowania pod
katem przeciwpozarowym.

Jezeli istnieje powdd, aby kwestionowac integralnos¢
konstrukcji budynku lub istniejg obawy o no$nosé
posadzki (np. w przypadku instalacji regatéw
kompaktowych czy dodania kolejnych mebli), kwestie
te nalezy skonsultowac z inzynierem budownictwa.

Patrz @Informator 2 — Obcigzenie: wymagania
ogoélne
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Historia budynku

Czy w ciggu ostatnich 30 lat w budynku doszto do

powodzi lub pozaru? lle razy? Co byto przyczyng?
Gdzie doszto do zdarzenia? lle obiektow ucierpiafo
w wyniku zdarzenia?

Ogledziny

Woda: Czy nad przestrzenig magazynowg przebiegajg
Jakiekolwiek rury wodociggowe/kanalizacyjne? Jaka
jest ich catkowita dtugo$¢ (w przyblizeniu)? Czy
bezposrednio nad pomieszczeniem magazynowym
znajdujg sie tazienki lub inne zrédta wody pod
cisnieniem (np. kuchnie, maszynownie)?

Zabezpieczenia: Czy drzwi i okna sg zabezpieczone
i w dobrym stanie?

Plesn: Czy na Scianach lub tgczeniach $cian widoczne
sg Slady plesni? Czy w pomieszczeniu utrzymuje sie
wilgoc¢?

Szkodniki: Czy widoczne sg oznaki obecnosci
szkodnikéw?

OCENA

Na podstawie zebranych informacji i porad uzyskanych od specjalistow, jakie sg gitowne problemy dotyczgce
budynku, ktérymi nalezy sie zajg¢ w ramach projektu reorganizacji?
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D
& FORMULARZ 4 — Zapetnienie powierzchni magazynowej przez wyposazenie

Wypetij po jednym formularzu dla kazdego pomieszczenia magazynowego. Wiecej informacji mozna znalez¢ w podreczniku (litery pod nagtéwkami kolumn odsytajg do
odpowiednich opiséw).

Powierzchnia
Kod Dlugosé/ odlogi Oferowana Zapetnienie Zachowaé
Typ lokalizacji | Wysokosé 90sCl | Giebokosé _Ppodiog Liczba powierzchnia pe | Zachowaé ’ . .
. szerokosé zajmowana przez . L . powierzchni . ale ze Oddaé¢/usunaé
mebla (oznaczenie (m) (m) e potek/poziomow magazynowania 7D bez zmian A .
(m) pojedynczy mebel 2 mebli (%) zmianami
mebla) (m?) (m?)
a b c d e f g h
A 1,5m 1m 0,8m 0,8 m? 7 5,6 m? 100%
8 D 1,5m 1m 0,8m 0,8 m? 7 5,6 m? 100%
_§ T 1,5m 1m 0,8m 0,8 m? 7 5,6 m? 200%
% BB 2m 2m 1,5m 3m? 5 15 m? 150% X
o DW 2m 1m 0.8m 0,8 m? 6 48m? 25%
DD 1,5m 3m Tm 3 m? 10 30 m? 80%
suma 9,2 m? 42 66,6 m? 109% 5 1 0
2=>E
gé S
© 6
Ao o
o N
suma
£
©
N
(7]
suma
z >
58
B =
suma
2
2
©
o
suma
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OCENA

»
Na podstawie informacji zebranych w & Formularzu 4 okresl, ile dodatkowych sztuk mebli bedzie potrzebnych do rozwigzania problemu przepetnienia tam, gdzie problem
ten wystepuje. Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:

e Przeglad poszczegdéinych mebli: Dokonaj przegladu — mebel po meblu — i okre$l, ile dodatkowych sztuk mebli magazynowych bedzie potrzebnych, aby zapewnic
powierzchnie do przechowywania obiektow wykraczajgcych poza 100% zapetnienia mebla danego typu (np. zapetnienie szacowane na 200% oznacza, zZe potrzebna
Jest jedna dodatkowa sztuka mebla danego typu; zapetnienie na poziomie 1560% oznacza, ze potrzebna jest powierzchnia odpowiadajgca potowie danego mebla itd.).
W ocenie pamietaj o uwzglednieniu mebli magazynowych, ktére nie sg catkowicie zapetnione (np. zapetnione w 25%) i do ktérych mozna przenies¢ obiekty
Z przepetnionych mebili.

e Przeglad wedtug typu mebla: Dia kazdego typu mebla (grupy mebli jednego rodzaju) nalezy pomnozy¢ catkowitg oferowang powierzchnie magazynowania (,suma
catkowita” w kolumnie f) przez $rednie zapetnienie powierzchni mebli (,suma catkowita” w kolumnie g), co pozwoli ocenic, ile dodatkowej powierzchni potrzeba
w przypadku mebla danego typu. W powyzszym przyktadzie meble zaklasyfikowane jako ,szufladowce” oferujg 66,6 m? powierzchni magazynowej i sq zapetnione
w 109%. Mnozgc obie liczby (66,6 x 1,09), otrzymamy wynik 72,6. Oznacza to, ze do rozwigzania problemu przepetienia dla tej grupy mebli potrzeba ok. 6 m?
przestrzeni dodatkowej (72,6 — 66,6). Znajgc oferowang powierzchnie magazynowania poszczegolnych szufladowcow, fatwo ustalic, ile sztuk mebli trzeba zapewnic.
Na przyktad regaty z siedmioma szufladami w powyzszym przyktadzie oferujg po 5,6 m? powierzchni magazynowania. Aby zapewni¢ 6 m? powierzchni dodatkowej,
potrzebne bedg dwa kolejne regaty.

Uwaga 1: Jesli jakies meble wymagajg wymiany, dodac je do listy zapotrzebowania na dodatkowe meble (f‘ Formularz 10).

Uwaga 2: Kolejny etap obejmuje ocene zapotrzebowania na meble dla obiektow obecnie przechowywanych poza meblami. Liczba ta powiekszy ostateczng liczbe mebli
wskazang w zapotrzebowaniu.

Uwaga 3: Catkowita oferowana powierzchnia magazynowania (j) bedzie réwniez przydatna po reorganizacji, aby pokazac, ile powierzchni udafo sie pozyskac

dla magazynowanych obiektéw.
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»
% FORMULARZ 4 — Zapetnienie powierzchni magazynowej przez wyposazenie (pusty wzor)

Kod Diugosé/ Powierzchnia Oferowana 7T
Typ lokalizacji Wysokos¢é szergkos'é Gtebokos¢ | podtogi zajmowana Liczba pétek/ powierzchnia O\Zierzchni Zachowac Zachowacg, ale Oddaé¢/
mebla (oznaczenie (m) (m) (m) przez pojedynczy pozioméw magazynowania pmebli (%) bez zmian ze zmianami usunaé
mebla) mebel (m?) (m?) 9
a b c d e f g h
[
o
3
o
°
©
=
=
N
»n
suma
o_ ,E
o D5
2afa
o N
suma
£
©
N
»n
suma
3z
&0
o =
suma
2
Q
©
o
suma
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D
% FORMULARZ 5 — Ocena zarzgdzania i administracji

Wypetnij ponizszy formularz.

Pozycja

Nie

Tak

Zastosowanie
w instytucji

Nie | Tak

Komentarze

Proponowane ulepszenia/zmiany

Zasoby ludzkie

Mamy oficjalnie (na piSmie) wyznaczong osobe
odpowiedzialng za przechowywanie obiektow

Dyrektor muzeum jest uprawniony do podejmowania
decyzji o zbiorach i warunkach ich przechowywania

Obowigzki zwigzane z magazynowaniem obiektow sg
uwzglednione w opisie stanowisk pracy

Personel zostat odpowiednio przeszkolony do
wykonywania wszystkich czynnosci zwigzanych
z przechowywaniem

Polityki dziatania i procedury

Obowigzujg czytelne kryteria nabywania obiektéw oraz
instrukcje okreslajgce profil zbiorow muzealnych

Czy jakie$ zbiory wykraczajg
poza wyznaczony profil
muzeum?

Istnieje procedura wejscia obiektu do muzeum
wyznaczajgca niezbedne dziatania

Czy procedura jest stosowana
przez wszystkie osoby pracujgce
w muzeum?

Istnieje procedura monitorowania przemieszczen
obiektéw po ich wyjsciu z i powrocie do pomieszczenia
magazynowego

Czy procedura jest stosowana
przez wszystkie osoby pracujgce
w muzeum?

Istnieje polityka lub procedura regulujgca dostep do
zbioréw dla badaczy / innych oséb

Obiekty sg udostepniane

W magazynie czy poza nim?
Czy udostepnienie odbywa sie
pod nadzorem?

Istnieje procedura opisujgca dziatania, jakie nalezy
podjaé, jezeli obiekty zostang zaatakowane przez
szkodniki lub plesn

Czy procedura jest znana
wszystkim osobom pracujgcym
w muzeum?
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Istnieje plan reagowania w nagtych wypadkach,
ktéry obejmuje aktualng liste kontaktéw alarmowych,
dziatania, jakie nalezy podjaé w pierwszej kolejnosci
w celu ratowania obiektéw, oraz priorytety akcji
ratowniczej

Czy plan jest znany wszystkim
osobom pracujgcym w muzeum?

Stosowane praktyki

Pomieszczenia magazynowe sg regularnie sprzgtane

Jak czesto? Kiedy byto ostatnie
sprzagtanie? Kto je wykonuje?

Zbiory sg regularnie inwentaryzowane

Jak czesto? Jaki jest zakres tych
dziatan?

Istnieje system dokumentac;ji obiektéw (papierowy
lub komputerowy)

Czy jest aktualny?

Istnieje system lokalizowania obiektéw, w ktérym
do kazdego obiektu przypisany jest numer inwentarzowy
i fizyczna lokalizacja obiektu w magazynie

Wilgotnos$¢ wzgledna i temperatura w pomieszczeniach
magazynowych sa regularnie monitorowane
i analizowane

Czy wilgotnos¢ wzgledna

i temperatura sg monitorowane
stale? Jak czesto analizowane
sg dane?

Badania i konsultacje odbywajg sie poza
pomieszczeniami magazynowymi

Czy jest to przestrzeni na state
przeznaczona do tego celu?
Jesli nie, czy mozna takg
przestrzen wyznaczy¢

w zalezno$ci od potrzeb?

Tymczasowe przechowywanie i przygotowywanie
obiektow odbywa sie w wyznaczonych miejscach,
poza magazynami

Czy jest to przestrzen na state
przeznaczona do tego celu?

Wykorzystanie zbioréow

Srednia roczna liczba wystaw ze zbioréw wiasnych

Srednia roczna liczba obiektéw uzyczanych z muzeum

Czy mozna sie spodziewac,
Ze liczba ta sie zmieni
w nadchodzgcych latach?

Srednia roczna liczba wizyt studyjnych organizowanych
w ramach otwartego dostepu do magazynow
muzealnych

Czy mozna sie spodziewac,
Ze liczba ta sie zmieni
w nadchodzgcych latach?

Wielko$¢ grup zwiedzajgcych?
Czy mozna sie spodziewac,
ze liczba ta sie zmieni

w nadchodzgcych latach?
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Srednia roczna liczba wnioskéw badaczy / innych oséb
0 udzielnie dostepu do obiektow

Sredni czas potrzebny na zlokalizowanie i uzyskanie
dostepu do obiektu

Patrz @Informator 7 — Wyrywkowa kontrola
lokalizacji

Rozwdj kolekcji

Srednia roczna liczba nowych nabytkéw

Bezpieczenstwo

Czy mozna sie spodziewac,
ze liczba ta sie zmieni
w nadchodzgcych latach?

Czy takie ramy czasowe sg
akceptowalne?

Czy mozna sie spodziewac
zmian w nadchodzgcych latach?
(w zakresie liczby lub profilu
obiektow)

Istnieje dokument, ktéry wyszczegdlnia, kto ma dostep
do magazynu

Istnieje system kontroli dostepu do kluczy

Pomieszczenia magazynowe otwierane sg za pomocg
innych kluczy niz pozostate pomieszczenia

Dostep do pomieszczen magazynowych majg wytgcznie
osoby zajmujgce sie zbiorami

OCENA

Na podstawie zebranych informacji: jakie mozna wskazac gtdwne problemy dotyczgce administracji i zarzgdzania, ktérymi nalezy sie zajg¢ w ramach projektu
reorganizacji? Pamietaj, ze ulepszenia te bedg mozliwe dopiero po fizycznej reorganizacji obiektow.
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N
& FORMULARZ 6A — Analiza zbiorow

Jezeli instytucja dysponuje kilkoma pomieszczeniami magazynowymi, wypetnj formularz dla kazdego pomieszczenia osobno, a wyniki podsumuj w formularzu 6B.

Pomieszczenie magazynowe:

MAGAZYN DZIEt SZTUKI

W MAGAZYNIE:
Zbiory Liczba obiektéw przechowywanych w meblach i poza meblami POZA taczna liczba obiektow
MAGAZYNEM:
Katgria obiektu : W meblu Il;!ci:)’a
uzyj pél w wierszu bezposrednio ponizej do wpisania obiektow
- 12 kategorii meblem wystawie) meblach meblami
obicktow) A|lB|F|H|L|M[N|O|]P|a y
a b d e f
Obrazy 11 — Mate 2D 1 10 2 6 1 20
12 — Duze 2D 8 1 9
Druki 9 — Ptaskie, mate (30 cm) 78 78
9 — Ptaskie, duze (100 cm) 150 10 150 10
Rzezby 1 — Bardzo ciezkie 5 3 8
4 — Dtugie 1 1
5 — Ciezkie 5 3 15 1 23 1
Tekstylia 10 — Zrolowane 3 g
Ksigzki 7 — Mate 34 34
g SUMA CALKOWITA | 38 | 10 | 78 | 150 | 7 - - 9 15 1 25 4 308 29
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D

7 FORMULARZ 6A — Analiza zbioréw (pusty wzor)

Pomieszczenie magazynowe:

W MAGAZYNIE:
Zbiory Liczba obiektéw przechowywanych w meblach i poza meblami POZA taczna liczba obiektow
MAGAZYNEM:
Katgria obiektu W meblu It.)!cﬂ)’a
(uzyj pdl w wierszu bezposrednio ponizej do wpisania obiektow
Rodzaj obiektu (patrz Informatf)r 10 oznaczen mebli) nfe?)lzﬁm (iNIE na mel‘)nllach miglza?ni
— 12 kategorii wystawie)
obiektow)
a b € d e f

g SUMA CALKOWITA
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N
% FORMULARZ 6B — Analiza zbioréw (podsumowanie)
Wypetij ponizszy formularz.

el Liczba obiektéow przechowywanych w meblach i poza meblami POZA obiektéw
. . : Fae : i MAGAZYNAMI:
Kategoria obiektu Pomieszczenie: Pomieszczenie: . - / "
é MAGAZYN DZIEL MAGAZYN Pomieszczenie: Llczb_a obiektéw W POZA
Rodzaj obiektu (patrz ¥ Informator 10 SZTUKI ARCHIWALIOW (i NIE na _
— 12 kategorii W POZA W POZA W POZA wystawie) meblach meblami
obiektow) meblu meblem meblu meblem meblu meblem
a b c d e f
Obrazy 11 —Mate 2D 20 45 65
12 — Duze 2D 8 1 8
Druki 9 — Plaskie, mate (30 cm) 78 78
9 — Plaskie, duze (100 cm) 150 10 150 10
Rzezby 1 — Bardzo ciezkie 5 11 3 19
4 — Dtugie 1 1
5 — Ciezkie 23 1 23 1
Tekstylia 10 — Zrolowane 3 3
Ksigzki 7 — Mate 34 659 65 693 65
Gazety 9 — Ptfaskie, mate 1500 500 200 1500 700
Mikrofilmy 7 — Mate 245 245
Kasety magnetofonowe 7 — Mate 318 318
g SUMA CALKOWITA 308 25 2767 576 204 3075 804
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»
% FORMULARZ 6B — Analiza zbiorow (podsumowanie) (pusty wzor)

Zbi ) ) ) W MAGAZYNACH: Laczna liczba
el Liczba obiektéw przechowywanych w meblach i poza meblami POZA obiektow
— : : ) : ) : MAGAZYNAMI:
Katgrla obiektu Pomieszczenie: Pomieszczenie: Pomieszczenie: Liczba obicktéw
Rodzaj obiektu (patrz & Informator 10 (i NIE na X\I’ . PgIZA _
— 12 kategorii w POZA w POZA w POZA wystawie) meblac e e L]
obiektow) meblu | meblem | meblu | meblem | meblu | meblem
a b c d e f

g SUMA CALKOWITA
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D
& FORMULARZ 6C — Analiza zbiorow (obiekty o szczegdlnych wymaganiach)

Wypetij ponizszy formularz.

Obiekty o szczego6lnych wymaganiach
dotyczacych przechowywania

(Obiekty te zostaty policzone w formularzu 6A.
Nalezy tez uwzgledni¢ obiekty bedace na
wystawie, poniewaz powinny one mie¢ wtasng
lokalizacje w magazynie)

Ktére obiekty? Liczba?

Notatki

Szczegodlnie interesujace dla ztodziei (atrakcyjne,
przenosne, duza wartos¢ rynkowa)

Najcenniejsze dla instytucji (ze wzgledow
historycznych, kuratorskich, wartosci na rynku,
religijnych; o znaczeniu lokalnym, regionalnym
lub krajowym itp.)

Zbior 43 obrazoéw (matych)
lokalnego artysty XYZ, najwieksza
kolekcja w kraju

Najwazniejsza cze$¢ zbiorow

Ograniczenia prawne (bron palna i amunicja, zbiory
obejmujace substancje trujgce, szczatki ludzkie itp.)

Specjalne oznaczenia (do niektérych obiektow

0 znaczeniu krajowym mogg by¢ przypisane pewne
warunki, ktére wptywajg na sposéb i miejsce
przechowywania obiektow)

Zdrowie i bezpieczenstwo / BHP (ptyny, azotan
celulozy, azbest, obiekty radioaktywne, eksponaty
taksydermiczne itp.)

Ograniczenia kuratorskie (czesci zbioréw, ktére
z réznych powoddéw muszg by¢ przechowywane
razem, np. obiekty, za ktére odpowiada ten sam
kurator, pochodzace od tego samego darczyncy,
z tej samej epoki, z tego samego miejsca itp.)

Obiekty wrazliwe ze wzgledow kulturowych
(obiekty sakralne, szczatki ludzkie itp.)

Szczegodlnie wrazliwe obiekty

Gazety (papier o odczynie
kwasnym), mikrofilmy i kasety

Wiekszos$¢ pozostatych obiektéw,
przewaznie wrazliwych

na wilgotnos$¢ wzgledng,
przechowywana jest w tych

Patrz <7 Informator 8 — Podatno$é zbioréw na magneto?nqwehsa podatne warunkach od ponad 30 lat, przez
zagrozenia ha degradacje chemiczng co nie wykazujg one szczegdlnej
w temperaturze pokojowej . ;
podatnos$ci na pekanie,
wypaczenie, tuszczenie itp.
Inne (jakie?)

Obiekty w stanie
postepujacej degradacji

Ktoére obiekty?

Liczba

Lokalizacja

Zaatakowane przez

owady/gryzonie Tekstylia

5F (zapakowane
w worek)

Plesn

Metal z postepujgcg korozjg

Kamien lub ceramika
z rozpuszczalnymi solami
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OCENA
Na podstawie zebranych informacji ocer:

e lle dodatkowych mebli i jakiego typu, bedzie potrzeba do przechowywania obiektéw, ktére: a) nie sg
zmagazynowane w meblach, b) nie znajdujg sie w pomieszczeniu magazynowym?

e Czy potrzebne bedzie zaprojektowanie niestandardowych mebli i rozwigzan magazynowych, czy wystarczg
te standardowe?

e  Sprawdz ponownie /' Formularz 4 i upewnij sie, ze uwzglednione zostaty meble sklasyfikowane jako
,Zachowac bez zmian”, ,Zachowac, ale ze zmianami” oraz ,,Oddac/usungc”.

e Czy wsrdd zbioréw znajdujg sie obiekty o szczegodlnych wymaganiach, ktére bedg miaty wptyw na
zapotrzebowania sprzetowe (specjalne szafki/szafy/gabloty, zastrzezone czesci pomieszczenia
magazynowego, szczegdlne srodki bezpieczenstwa itp.)?

e Czy jakie$ obiekty wymagajg zabiegow konserwatorskich z uwagi na postepujgcg degradacje?
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N
& FORMULARZ 7 — Ocena systemu dokumentaciji
Wypeij ponizszy formularz.

KIucz_owe_eIementy Jest?

obowigzujacego Kompletny(-a) A e Uwagi it
systemu Nie | Tak W... %

dokumentacji

o Czy ma twardg oprawe?

o Czy wszystkie strony sg ostemplowane?

o Czy zawiera wszystkie wymagane przepisami dane

Ksigga inwentarzowa o obiektach?

e Czy istnieje kopia zapasowa w innej lokalizacji
lub w chmurze (dla ewidenciji elektronicznej)?

o Jaki procent nabytych obiektéw jest zinwentaryzowany?

e Czy numery zostaty umieszczone na obiektach?

e Czy numery naniesiono na obiekty zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami?

o (Czy zostaly umieszczone na obiektach w miejscach, ktére nie
sg od razu widoczne?

e Czy numery sg zgodne z przyjetym systemem numeracji?

e Czy kazdy pojedynczy mebel ma swoje oznaczenie literowe
lub cyfrowe?

e Czy puste przestrzenie pomiedzy meblami magazynowymi
réwniez sg oznaczone literami lub cyframi?

e Czy zachowana jest kolejno$¢ oznaczen literowych
lub cyfrowych w ramach danej przestrzeni magazynowe;j?

e Czy powierzchnie magazynowe (potki, boki
regatéw/siatek/krat) majg naniesione oznaczenia literowe
lub cyfrowe?

e Czy system mozna rozbudowywa¢, gdy pojawi sie potrzeba
dodania kolejnych mebli?

e Czy lokalizacje sg oznaczone w czytelny i widoczny sposob?

e Czy informacje zawarte w karcie ewidencyjnej
lub w elektronicznym systemie do zarzadzania zbiorami
umozliwiajg fizyczne zlokalizowanie kazdego obiektu
W magazynie po jego numerze inwentarzowym?

Numery inwentarzowe

System lokalizacji

Karty ewidencyjne /
system do
zarzadzania zbiorami

e (zy istnieje system — analogowy lub cyfrowy — ktéry pozwala

Rejestr
przjemieszczeﬁ monitorowac lokalizacje obiektéw wchodzgcych do
obiektow pomieszczenia magazynowego lub wychodzgcych z niego?

Czy jest on stosowany?
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OCENA

Na podstawie zebranych informacji, jakie mozna wskaza¢ gtéwne problemy dotyczgce systemu dokumentacji, ktérymi nalezy sie zajg¢ w ramach projektu reorganizacji?
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D
% FORMULARZ 8 — Ocena wyposazenia matogabarytowego

Wypetij ponizszy formularz.

Rodzaj

Jest?

Nie

Tak

Liczba

Uwagi
(potrzeba zakupu nowego
lub naprawy obecnego?)

Taboret ze schodkiem

Stotek na kotkach

Drabina schodkowa

Drabina sktadanal/teleskopowa

Drabina dwustronna

Przesuwna drabina regatowa z platformg

Inne

Taca/zasobnik

Kosz

Wadzek transportowy

Wdzek magazynowy typu platforma
(bez uchwytu)

Platforma na koétkach

Wézek reczny

Waozek reczny paletowy

Wézek widtowy

Przemieszczanie obiektéow | Dostep do obiektow

Inne

Biurko

Krzesta

Lampy biurkowe

Stanowisko komputerowe

Miotta

Suchy mop

Miotetka do kurzu

Odkurzacz (reczny)

Administracja i inne prace

Odkurzacz przemystowy

Inne

Folia plastikowa

Kombinezon ochronny Tyvek

Kask

Rekawiczki

Okulary ochronne

Maski przeciwpytowe

Bibuta

Reczniki

Latarka

Gabki

Kalosze ochronne

Pojemnik plastikowy

Worki na $mieci

Wiadra

Opalarka

Tasma ostrzegawcza

Zestaw reagowania w nagtych wypadkach

Dtugopisy, markery

Nozyczki

Woreczki strunowe

Apteczka pierwszej pomocy

Inne
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OCENA

Na podstawie zebranych informacji, jakie mozna wskazac gtéwne problemy dotyczgce wyposazenia
matogabarytowego, ktorymi nalezy sie zajg¢ w ramach projektu reorganizacji?
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D
& FORMULARZ 9 — Raport o stanie magazynu (pusty wzor)

Ponizej przedstawiamy propozycje wzoru raportu, ktéry pozwoli zaoszczedzi¢ czas. Zachecamy do
dostosowania wzoru do wtasnych potrzeb. W przypadku niektoérych muzedw wystarczy streszczenie
(czesc 1), inne bedg wymagaty bardziej szczegétowego sprawozdania.

[STRONA TYTULOWA]

Nazwa muzeum

Raport o stanie magazynu

[zdjecie budynku z zewnatrz]

Opracowany przez... [imie i nazwisko]

Data
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Spis tresci

1. Streszczenie
1.1 Ogdlny zarys projektu
1.2 Gtéwne problemy
1.3 Zalecenia
2. Wprowadzenie
3. Profil muzeum
4. Zarzadzanie
4.1 Personel i uktad przestrzenny
4.2 Polityki dziatania i procedury
4.3 Stosowane praktyki
4.4 Gtéwne problemy
5. Zbiory
5.1 Opis zbioréw
5.2 System dokumentacji
5.3 Wykorzystanie zbiorow
5.4 Przypadki szczegdlne
5.5 Gtéwne problemy
6. Budynek i przestrzenie magazynowe
6.1 Informacje ogoine
6.2 Ciagi komunikacyjne
6.3 Wykorzystanie powierzchni uzytkowej
6.4 Urzadzenia i systemy budowlane
6.5 Ocena gtéwnych zagrozen dla zbioréw
6.6 Gtowne problemy
7. Meble i wyposazenie matogabarytowe
7.1 Meble do przechowywania obiektéw
7.2 Wyposazenie matogabarytowe
7.3 Gtéwne problemy

8. Whioski i zalecenia

Zalgczniki

Podsumowanie samodzielnej oceny magazynu (%\\Formularz 1)

Specyfikacja pomieszczenia i ocena gtéwnych zagrozen dla zbiorow (%\‘ Formularz 3)
Zapetnienie powierzchni magazynowej przez wyposazenie (%\‘ Formularz 4)

Ocena zarzgdzania i administracji (%\‘Formularz 5)

Analiza zbioréw (%\‘Formularz 6)

Ocena systemu dokumentacji (%\\Formularz 7)

Ocena wyposazenia matogabarytowego (%\\ Formularz 8)

Raport z przegladu technicznego budynku (opcjonalnie)

© N oA ODN =

Plany pomieszczen (plany od 2 do 4)
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1. Streszczenie

1.1 Ogdlny zarys projektu

Projekt [ewentualna nazwa projektu reorganizacji przestrzeni magazynowej] realizowany jest

w [nazwa muzeum] w okresie od [data] do [data]. Raport o stanie magazynu zostat sporzgdzony
w okresie od [data] do [data] przez [osoby wchodzgce w sktad zespotu]. Raport zostat
przygotowany w oparciu o metode reorganizacji magazyndéw muzealnych RE-ORG, opracowang
przez ICCROM i UNESCO. W nastepnej kolejnosci przedstawiony zostanie plan dziatania [daty],
po czym nastgpi realizacja projektu [daty].

1.2 Wykryte problemy

Gtéwne ustalenia na podstawie szczegodtowej analizy pomieszczeh magazynowych,
przeprowadzonej na potrzeby niniejszego raportu:

Zarzadzanie

Stwierdzone problemy Proponowane dziatania
Problem 1 Dziatanie 1

Problem 2 Dziatanie 2

Problem 3 Dziatanie 3

Budynek i przestrzeih magazynowa

Stwierdzone problemy Proponowane dziatania
Problem 1 Dziatanie 1

Problem 2 Dziatanie 2

Problem 3 Dziatanie 3

Zbiory

Stwierdzone problemy Proponowane dziatania
Problem 1 Dziatanie 1

Problem 2 Dziatanie 2

Problem 3 Dziatanie 3

Meble i wyposazenie matogabarytowe

Stwierdzone problemy Proponowane dziatania
Problem 1 Dziatanie 1

Problem 2 Dziatanie 2

Problem 3 Dziatanie 3

1.3 Zalecenia

Aby poprawi¢ warunki ochrony i dostepu do zbioréw, zespot projektu zaleca opracowanie petnego
planu reorganizacji przestrzeni magazynowej (dalej: plan dziatania) w celu:

1) rozwigzania najpilniejszych problemdéw z dostepem do zbioréw poprzez fizyczng
reorganizacje pomieszczen magazynowych;

2) wprowadzania ulepszen $rednioterminowych z mys$lg o zapewnieniu lub przywréceniu
funkcjonalno$ci magazynéw w perspektywie dtugofalowe;j.

Do realizacji projektu potrzebne beda:
e dodatkowa przestrzen tymczasowa/stata,
e budzet przeznaczony na ten cel,
e zespot odpowiedzialny za reorganizacje.
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2. Wprowadzenie
Metoda RE-ORG obejmuje cztery etapy:

1) Pierwsze kroki

2) Raport o stanie magazynu
3) Plan dziatania

4) Faza wdrozeniowa

Badane sg nastepujgce cztery obszary zwigzane z przechowywaniem zbioréw: Zarzgdzanie,
Zbiory, Budynek i przestrzeh magazynowa oraz Meble i wyposazenie matogabarytowe. Jednym
z poczatkowych dziatan w ramach pierwszego etapu projektu RE-ORG jest samodzielna ocena
i klasyfikacja kazdego z czterech obszardw (patrz Zatgcznik 1).

W [nazwa muzeum] stwierdzono, jak nastepuje: [prosze podac¢ nazwy pomieszczen
magazynowych i wyniki samodzielnej oceny].

Zgodnie z metodg RE-ORG pomieszczenie magazynowe uznaje sie za funkcjonalne
oraz zapewniajgce odpowiednie warunki ochrony i dostepu do zbioréw, jezeli spetnione sg
nastepujgce kryteria:

1. Za pomieszczenie magazynowe odpowiada jeden wykwalifikowany pracownik w muzeum.

2. W pomieszczeniach magazynowych znajdujg sie tylko obiekty wchodzgce w sktad zbiorow.

3. Wyznaczono odrebne przestrzenie na biuro, pracownie, magazyn sprzetu i innych

materiatéw (niezaliczanych do zbiorow).

Zaden obiekt nie jest przechowywany bezposrednio na podiodze.

5. Kazdy obiekt ma swoje miejsce w magazynie i moze by¢ zlokalizowany w ciggu trzech

minut.

6. Dostep do kazdego obiektu mozna uzyskaé bez przestawiania wiecej niz dwdch innych

obiektéw.

Obiekty sg uporzgdkowane wedtug ustalonych kategorii.

Obowigzujg wprowadzone na pismie polityki i procedury zwigzane z magazynowaniem.

Budynek i pomieszczenia magazynowe zapewniajg odpowiednig ochrone zbiorow.

O Wszystkie obiekty sg wolne od aktywnych zagrozen mikrobiologicznych, a ich stan
umozliwia ich wykorzystanie w ramach dziatalnosci muzeum.

s

*Q°9°.\‘

Na obecnym etapie pomieszczenie magazynowe [nazwa muzeum] spetnia nastepujgce kryteria:
[numer(y) kryteriow z listy].

Raport o stanie magazynu obejmuje szczegbtowg kontrole pomieszczenia magazynowego
i zawiera opis jego kluczowych cech wraz z niektorymi gtéwnymi problemami wptywajgcymi
na ochrone i dostep do zbioréw.

[Tutaj wstaw Plan 5 (proponowany uktad pomieszczenia magazynowego)]
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3. Profil muzeum

[Nazwa muzeum] zostato zatozone w [rok] i dziata jako instytucja ministerialna/samorzgdowa/
prywatna wspotprowadzona przez [prosze wpisac¢ odnosne informacje dotyczgce struktury
organizacyjnej lub zarzgdczej]. Budynek, w ktérym miesci sie muzeum, zostat zbudowany w [rok]
i zostat [przeksztatcony w muzeum / otwarty jako muzeum] w [rok]. Budynek stoi na obszarze
[miejskim/wiejskim] i obejmuje [piwnice] oraz [liczba kondygnacji naziemnych]. Objete kontrolg
pomieszczenie magazynowe znajduje sie [w budynku gtownym / w innym budynku] na [ktorym
pietrze?] i miesci [doktadnie / w przyblizeniu] obiekty / obiektow.

[Odnos$ne zdjecia mozna wstawic tutaj lub dodac do zatgcznikow]

4. Zarzadzanie [uzyj Formularza 5]

Wiecej informacji w Zataczniku 4.

4.1 Personel i uklad przestrzenny

W sktad personelu [nazwa muzeum] wchodzg [liczba osob zatrudnionych w petnym/niepetnym
wymiarze godzin, liczba wolontariuszy]. Magazyn, za ktéry odpowiada [imie i nazwisko, stopien /
tytut naukowy], dysponuje nastepujacymi wyznaczonymi przestrzeniami do realizacji dziatan
zwigzanych z magazynowaniem: [biuro, pracownia, magazyn sprzetu i innych materiatow
niezaliczanych do zbiorow, itp.)]. Weryfikacja obszaru Zarzgdzania koncentruje sie na kluczowych
aspektach, ktore mogg mie¢ wptyw na organizacje przechowywania obiektow.

4.2 Polityki i procedury
Nastepujace aspekty zostaty uwzglednione w politykach i procedurach muzeum:

e Oficjalne przypisanie odpowiedzialnosci za przechowywanie obiektow;

e uprawnienia dyrektora muzeum do podejmowania decyzji o zbiorach i warunkach ich
przechowywania;

e uwzglednienie obowigzkow zwigzanych z magazynowaniem obiektow w opisach stanowisk
pracy (na pismie);

e czytelne kryteria nabywania obiektow oraz jasno okreslony profil zbiorow muzealnych;

e monitorowanie wszelkich przemieszczen obiektow w magazynie i poza nim;

e dostep do zbiorow dla badaczy / innych osob;

e postepowanie w przypadku szkodnikow lub plesni;

e reagowanie w nagtych wypadkach;

e zabezpieczenia: dostep do magazynu, kontrola kluczy;

e dokumentacja zbiorow.

Powyzsze polityki i procedury sg / nie sg stosowane.
4.3 Stosowane praktyki
Stosowane sg nastepujgce praktyki:

e Sprzgtanie magazynow [czestotliwoSc? przez kogo?],
e inwentaryzacja zbiorow [czestotliwoSC? przez kogo? data ostatniej inwentaryzacji?].
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4.4 Gtéwne problemy

Nastepujgce problemy zidentyfikowano jako majgce wptyw na ochrone i dostep do obiektow
w pomieszczeniach magazynowych, a tym samym wymagajgce rozwigzania w ramach projektu

reorganizacji:

Stwierdzone problemy

Mozliwe konsekwencje

Wymagane potencjalne
dziatania

Opisz pokrotce kluczowe
problemy/braki/zagadnienia
wykazane w formularzu,

w polu ,,Ocena”

Wyjasnij pokrotce, co grozi
zbiorom, jesli powyzsze
problemy nie zostang
rozwigzane

Na tym etapie nie ma jeszcze
planu dziatania. Zostanie on
opracowany w ramach

Etapu 3. By¢ moze jednak
masz juz jakies ogolne
pomysty na to, jak rozwigzac
niektore problemy

[Odnos$ne zdjecia mozna wstawic tutaj lub dodac do zatgcznikow]

5. Zbiory [uzyj Formularzy 5, 6, 7]

Wiecej informacji w Zatgcznikach 4, 5i 6.

5.1 Opis zbioréw

Zbiory [nazwa muzeum] obejmujg gtdbwnie [rodzaje obiektow]. W sumie liczg [liczba]
% udostepnionych jest zwiedzajgcym w ramach wystaw,
a % znajduje sie w magazynach. Kazdego roku zbiory muzeum powiekszajg sie srednio

obiekty/obiektéw, z ktdrych

o} obiekty/obiektéw. Obecnie

obiekty/obiektow stoi lub lezy na podtodze, a

obiekty/obiektow znajduje sie poza magazynami i bedg musiaty/bedzie musiato wrdocic do

magazynu.

5.2 System dokumentacji

Ogolnie zinwentaryzowano
czesci:

e Kksiega inwentarzowa [wypetniona dla
e numery inwentarzowe [naniesione na

e system lokalizacji [kompletny w %]
e Kkarty ewidencyjne / elektroniczny system do zarzgdzania zbiorami [wypetniono w %]

e rejestr przemieszczen obiektow [kompletny w

% zbiorow]
% zbioréw]

%]

% obiektow. System dokumentacji sktada sie z nastepujacych

Wszystkie meble i jednostki magazynowe majg przyporzadkowane i naniesione
oznaczenia cyfrowe/literowe, a kody stuzgce do lokalizacji obiektow zostaty wprowadzone do

bazy danych.

Zlokalizowanie i uzyskanie dostepu do obiektu w magazynie srednio trwa okoto

minut.
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5.3 Wykorzystanie zbiorow

Kazdego roku [nazwa muzeum] organizuje okoto wystaw wlasnych oraz wypozycza
obiekty/obiektéw. Muzeum otrzymuje wnioskow od badaczy lub innych osob

o udostepnienie obiektow. Zwiedzanie pomieszczen magazynowych organizowane jest
[na Zzgdanie / co roku / w ramach dni otwartych].

5.4 Przypadki szczegodlne
5.4.1 Obiekty o szczegolnych wymaganiach

W zbiorach znajdujg sie obiekty o szczegdlnych wymaganiach:

e szczegolnie cenne [jakie obiekty, liczba],

e objete ograniczeniami prawnymi [jakie obiekty, liczba],

e posiadajgce specjalne oznaczenia [jakie obiekty, liczbal],

e moggce wptywac na zdrowie i/lub bezpieczenstwo [jakie obiekty, liczba],
e objete ograniczeniami kuratorskimi [jakie obiekty, liczba],

e obiekty wrazliwe ze wzgledow kulturowych [jakie obiekty, liczba].

5.4.2 Szczegdlnie wrazliwe obiekty

Wsréd zbioréw znajdujg sie nastepujgce rodzaje obiektow zaklasyfikowanych jako szczegolnie
wrazliwe na:

e nieodpowiednig wilgotnoS¢ wzgledng [jakie obiekty, liczba],

e nieodpowiednig temperature [jakie obiekty, liczbal],

e Sszkodniki [jakie obiekty, liczba],

e degradacje/blaknigcie/utrate pierwotnej formy [jakie obiekty, liczba].

5.4.3 Obiekty wykazujgce oznaki postepujgcej degradacji
Podaj rodzaj i liczbe:
e obiektow zaatakowanych przez owady lub gryzonie,
e obiektow zaatakowanych przez plesn,

e obiektow z metalu objetych postepujgcg korozjg,
e obiektow z kamienia lub ceramiki z rozpuszczalnymi solami.

5.5 Gliéwne problemy

Nastepujgce problemy zidentyfikowano jako majgce wptyw na ochrone i dostep do obiektow
w magazynach, a tym samym wymagajgce rozwigzania w ramach projektu reorganizacji:

Stwierdzone problemy Mozliwe konsekwencje Wymagane potencjalne

dziatania
Opisz pokrotce kluczowe Wyjasnij pokrotce, co grozi Na tym etapie nie ma jeszcze
problemy/braki/zagadnienia zbiorom, jesli powyzsze planu dziatania. Zostanie on
wykazane w formularzu, problemy nie zostang opracowany w ramach
w polu ,Ocena” rozwigzane Etapu 3. By¢ moze jednak

masz juz jakie$ ogolne
pomysty na to, jak rozwigzac
niektore problemy
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[Odnos$ne zdjecia mozna wstawic tutaj lub dodac do zatgcznikéw]

6. Budynek i przestrzenie magazynowe [uzyj formularzy 3 i 4 oraz raportu
Z przeglgdu technicznego budynku, jesli jest dostepny]

Wiecej informacji w Zatacznikach 2, 3 i 8 (opcjonalnie).

6.1 Informacje ogéline

[Nazwa muzeum] ma [liczba] magazynéw. W ramach projektu reorganizacji ocenie poddano
[nazwa pomieszczenia / nazwy pomieszczen magazynowych], ktére znajduje sie / znajdujg sie
[podac lokalizacje w budynku — piwnica, poddasze, parter, pierwsze pietro]. Pomieszczenie to ma
/ pomieszczenia te majg [liczba] drzwi wewnetrznych, [liczba] drzwi zewnetrznych i [liczba] okien.

[Nazwa pomieszczenia / nazwy pomieszczen magazynowych] ma / majg nastepujgce wymiary —
dlugos¢:  [m], szerokos¢: _ [m] oraz wysokos¢ uzytkowa: _ [m]. Catkowita
powierzchnia podtogi wynosi _ [m?]. [Nie stwierdzono $ladéw / Stwierdzono $lady] wilgoci na
Scianach i/ lub przeciekow (przesigkania) wody. Podtoga wykonana jest z [opis podfogi].

Nad powierzchnig magazynowaq przebiega  [m] rur wodociggowych / kanalizacyjnych.

W pomieszczeniu/pomieszczeniach znajduje/znajdujg sie [liczbal] filary/filarow / kolumny/kolumn.

6.2 Ciggi komunikacyjne

Przejscia nie sg zastawione zadnymi obiektami, co umozliwia swobodne przemieszczanie sie | sg
w duzym stopniu zastawione obiektami, co uniemozliwia swobodne przemieszczanie sie po
magazynie.

Na podfodze nie stojg zadne obiekty muzealne ani przedmioty niezaliczane do zbioréw / stojg
obiekty muzealne i przedmioty niezaliczane do zbioréw, przez co dostep do zbioréw i praca z nimi
W pomieszczeniu magazynowym jest bezpieczna/niebezpieczna dla personelu.

6.3 Wykorzystanie powierzchni uzytkowej

Sposréd _ [m?] catkowitej powierzchni uzytkowej pomieszczenia magazynowego meble
magazynowe zajmujg ___ [m?— tgczna powierzchnia podtogi zajmowana przez pojedyncze
meble], co stanowi % [powierzchnia podtogi zajmowana przez meble w pomieszczeniu
magazynowym|.

Biorac pod uwage rodzaje mebli magazynowych w analizowanym pomieszczeniu magazynowym,
maksymalne zastawienie powierzchni podtogi meblami umozliwiajgce bezpieczny dostep do
zbiorow wynosi okoto % [maksymalna powierzchnia magazynowa zajmowana przez meble].
Obecnie wykorzystywany jest % tej potencjalnej powierzchni.

Oznacza to, ze w pomieszczeniu magazynowym zmieszczg sie / nie zmieszczg sie kolejne meble
magazynowe.
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6.4 Urzadzenia i systemy budowlane
6.4.1. Kontrola warunkow klimatycznych

W pomieszczeniach magazynowych dostepne sg nastepujgce urzgdzenia do kontroli warunkow
klimatycznych, ktére sg w dobrym/ztym stanie:

e wentylator sufitowy,

e wentylator przenos$ny,

e klimatyzator przenosny/okienny,

e przenosny pochtaniacz wilgoci / osuszacz powietrza,

e przenosny grzejnik,

e tylko wentylacja mechaniczna,

e instalacja HVAC (ogrzewanie, wentylacja i klimatyzacja).

6.4.2 Ochrona przeciwpozarowa
Dostepny jest nastepujgcy sprzet przeciwpozarowy, ktory jest w dobrym/ztym stanie:

e czujnik dymu,

e czujka ciepta,

e system sygnalizacji pozaru,

e gasnica przenosna,

e automatyczna instalacja tryskaczowa.

6.4.3 Bezpieczenstwo
Dostepne sg nastepujgce zabezpieczenia, ktére sg w dobrym/ztym stanie:

e zamki w drzwiach i oknach,

e czujniki magnetyczne (kontaktrony) w oknach i drzwiach,
e czujniki ruchu,

e monitoring (kamery),

e system alarmowy.

6.5 Ocena gtéwnych zagrozen dla zbioréw
Podsumuj swoje ustalenia.

6.6 Gtéwne problemy

Nastepujgce problemy zidentyfikowano jako majgce wptyw na ochrone i dostep do obiektow
w magazynach, a tym samym wymagajgce rozwigzania w ramach projektu reorganizacji:

Stwierdzone problemy Mozliwe konsekwencje Wymagc?qe pofcenqalne
Ziatania
Opisz pokrotce kluczowe Wyjasnij pokrotce, co grozi Na tym etapie nie ma jeszcze
problemy/braki/zagadnienia zbiorom, jesli powyzsze planu dziatania. Zostanie on
wykazane w formularzu, problemy nie zostang opracowany w ramach
w polu ,,Ocena” oraz rozwigzane Etapu 3. By¢ moze jednak
w raporcie z przeglgdu masz juz jakie$ ogolne
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technicznego budynku, jesli pomysty na to, jak rozwigzac
jest dostepny niektore problemy

[Odnosne zdjecia mozna wstawic tutaj lub dodac do zatgcznikéw]

7. Meble i wyposazenie matogabarytowe [uzyj Formularzy 4, 6 i 8]

Wiecej informacji w Zatgcznikach 3,51 7.

7.1 Meble do przechowywania obiektow
W analizowanym pomieszczeniu magazynowym uzywane sg nastepujgce typy mebli:

o [liczba] szafki z szufladami (szufladowce) zapewniajgce [m?] powierzchni do
przechowywania obiektow; szacuje sie, ze obecnie sg one wcigz wolne w %.
o [liczba] otwarte potki / regaty z potkami zapewniajgce [m?] powierzchni do
przechowywania obiektow; szacuje sie, ze obecnie sg one wcigz wolne w %.
e [liczba] szafki zapewniajgce [m?] powierzchni do przechowywania obiektéw; szacuje
sie, ze obecnie sg one wcigz wolne w %.
o [liczba] siatki/kraty zapewniajgce [m?] powierzchni do przechowywania obiektow;
Szacuje sie, Zze obecnie sg one wcigz wolne w %.
o [liczba] palety zapewniajgce [m?] powierzchni do przechowywania obiektéw; szacuje
sie, ze obecnie sg one wcigz wolne w %.
tacznie meble te zapewniajg [m?] powierzchni do przechowywania zbioréw i sg obecnie
zapetnione w %.

W zwigzku z powyzszym [dostepne meble mogg pomiescic wiecej obiektow / dostepne meble sg
catkowicie zapetnione / dostepne meble sg przepetnione i niezbedne sg kolejne, aby zredukowac
obecny poziom zapetnienia / kilka (ile?) obiektow jest przechowywanych poza meblami i wymaga
bardziej odpowiednich warunkow przechowywaniaj.

Szacowana liczba i rodzaj dodatkowych wymaganych sztuk mebli: uwzglednij obiekty
Z przepetnionych mebli oraz obiekty przechowywane poza meblami.

7.2 Wyposazenie matogabarytowe

Inwentaryzacja wyposazenia i materiatdw niezbednych do pracy ze zbiorami (patrz Zatgcznik 8)
wykazata, ze sg one wystarczajgce/niewystarczajgce oraz ze sg / nie sg specjalnie przypisane
do pomieszczen magazynowych.
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7.3 Gtéwne problemy

Nastepujgce problemy zidentyfikowano jako majgce wptyw na ochrone i dostep do obiektow
W magazynach, a tym samym wymagajgce rozwigzania w ramach projektu reorganizacji:

Stwierdzone problemy

Mozliwe konsekwencje

Wymagane potencjalne
dziatania

Opisz pokrotce kluczowe
problemy/braki/zagadnienia
wykazane w formularzu,

w polu ,Ocena” oraz

w raporcie z przeglgdu
technicznego budynku, jesli
Jest dostepny

Wyjasnij pokrotce, co grozi
zbiorom, jesli powyzsze
problemy nie zostang
rozwigzane

Na tym etapie nie ma jeszcze
planu dziatania. Zostanie on
opracowany w ramach

Etapu 3. By¢ moze jednak
masz juz jakies ogolne
pomysty na to, jak rozwigzac¢
niektore problemy

[Odnos$ne zdjecia mozna wstawic tutaj lub dodac do zatgcznikow]
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8. Wnioski i zalecenia

Niniejsza szczegotowa ocena magazynu/magazyndéw, przeprowadzona w okresie od [data]
do [data], uwypuklita kilka kwestii, ktorymi nalezy sie zajgc¢, aby rozwigzac niektére problemy
i ograniczenia zwigzane z dostepnoscig przestrzeni magazynowej i bezpiecznym dostepem
do obiektéw, a tym samym zminimalizowac najwieksze zagrozenia dla zbiorow.

Z myslg o wprowadzeniu niezbednych ulepszen zaleca sie realizacje projektu reorganizaciji
magazynu w [nazwa pomieszczenial.

Po pierwsze, najpilniejsze problemy z dostepem do zbioréw mozna rozwigzaé¢ poprzez fizyczng
reorganizacje przestrzeni magazynowej, ktora prawdopodobnie obejmie nastepujgce dziatania
[zaznacz wszystkie odnoSne dziatania lub dodaj wtasne]:

e zakup/budowa/adaptacja i ponowne wykorzystanie dostepnych mebli;

e pozyskanie mebli magazynowych wykonanych na zamowienie lub rozwigzan dla obiektow
0 szczegolnych wymaganiach;

e fizyczna reorganizacja (przestawienie) obiektow w magazynie / w obrebie kilku
magazynow w budynku w celu efektywniejszego wykorzystania przestrzeni;

e powrot wszystkich obiektow do magazynow;

e usuniecie przedmiotow niezaliczanych do zbiorow z magazynow;

e inne.

Po drugie, proponuje sie nastepujgce ulepszenia Srednioterminowe majgce na celu optymalizacje
ochrony i dostepu do zbiorow [zaznacz wszystkie odno$ne dziatania lub dodaj wiasne]:

e drobne/wieksze naprawy / modernizacja budynku, takie jak;

e inwentaryzacja pozostatych % zbiorow;

e przeniesienie dokumentow analogowych do komputerowej bazy danych zbiorow;
e zabiegi konserwatorskie w przypadku inwazji szkodnikow/ples$ni;

e inne.

Projekt reorganizacji bedzie wymagat:

e dodatkowej przestrzeni tymczasowej/statej, co moze rzutowac na dziatalno$§¢ muzeum
w perspektywie krotko-/dtugoterminowej w zwigzku z czasowym zamknieciem galerii /
czasowymi lub statymi zmianami w zakresie przestrzeni wydzielonych do przechowywania
zbiorow;

e budzetu przeznaczonego na ten cel [w ramach budzetu rocznego / w ramach funduszy
pozabudzetowych wymaga finansowania zewnetrznego];

e zespotu odpowiedzialnego za reorganizacje, w ktorego sktad wejdg osoby zatrudnione
w muzeum / wolontariusze / studenci / pracownicy kontraktowi.

Miejsce, data Imie i nazwisko, podpis
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N
% FORMULARZ 10 — Zapotrzebowanie na meble magazynowe i wyposazenie matogabarytowe

Wypetnij ponizszy formularz.

Meble lub rozwigzania magazynowe

Rodzaj/opis

Liczba

Kupno
nowego

Pozyskanie
uzywanego

Budowa lub
adaptacja

Przeznaczenie
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Wypeij ponizszy formularz.

Wyposazenie matogabarytowe

Rodzaj/opis

Liczba

Kupno
nowego

Pozyskanie
uzywanego

Budowa lub
adaptacja

Przeznaczenie
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